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Centralny Osrodek Badania Odmian Roslin Uprawnych
Stacja Doswiadczalna Oceny Odmian w Gilubczycach

ZATRUDNI PRACOWNIKA
na stanowisko

Referent / kadrowa, kadrowy / ksiegowa, ksiegowy

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

Y

Wyksztatcenie $rednie.

»  Minimum rok do$wiadczenia w pracy na porownywalnym stanowisku.

» Znajomo$c¢ obstugi komputera oraz bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office.
Systematycznos¢ w pracy.

\!

Mile widziane:

» Znajomos¢ programow pakietu Symfonia: Kadry i Ptace, Handel, Finanse i Ksiegowos¢.

» Znajomosé przepisow z zakresu rachunkowos$ci, ubezpieczen spotecznych,
opodatkowania osob fizycznych, zagadnien z zakresu naliczania wynagrodzen i zagadnien
ptacowych.

» Znajomos¢ jezyka angielskiego.

» Komunikatywnos¢ i samodyscyplina.

» Rzetelnos¢ i sumienno$¢é w wykonywaniu powierzonych zadan.

Wymagania dodatkowe:

» Dbanie o wizerunek firmy.
» Umiejetnos¢ pracy w zespole.
» Prawo jazdy kat. B.

Gtowne obowiazki:

Prowadzenie gospodarki magazynowej

Obstuga ubezpieczen majgtkowych i komunikacyjnych

Obstuga sekretariatu, zarzgdzanie korespondencjg przychodzgcg, wychodzaca
Przygotowywanie dokumentacji z zakresu zaméwien publicznych

Obstuga kasy

Sprawy kadrowo -ptacowe
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48-100 Gtubczyce tel./faks: 77 485 26 94
ul. Kolejowa 5 sdoo@glubczyce.coboru.gov.pl
pow. Gtubczyce www.glubczyce.coboru.gov.pl
woj. opolskie



Oferujemy m.in.:

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

Przejrzyste zasady wynagradzania oraz premiowania
Dodatek stazowy

Mita atmosfere pracy

Swiadczenia z ZFSS

Dofinansowanie do wypoczynku

Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji
Ubezpieczenia grupowe
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Wymagane dokumenty:

CV, z ktérego bedzie wynika¢ spetnienie wymagan nalezy ztozy¢ osobiscie, lub:

» przestaé na adres: Stacja Doswiadczalna Oceny Odmian w Glubczycach,
ul. Kolejowa 10;
48-100 Gtubczyce,
z dopiskiem: ,,nabér Referent/kadrowa, kadrowy/ ksiegowa,
ksiegowy”

albo

» przestaé na adres e-mailowy: sdoo@glubczyce.coboru.gov.pl

Informujemy, ze skontaktujemy sie jedynie z wybranymi kandydatami.

Po weryfikacji ztozonych dokumentéw kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu zostang
poinformowani o tym telefonicznie.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy na stronie: https://glubczyce.coboru.gov.pl
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